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一、 总说明

1. 系统介绍

电子评标系 统是为上海市建设工程评标专家提供的全过程电子化评标的操作平台，是上海市建设工程交易服务中心电子招标投标

交易平台的组成部分。评标专家可以通过电子评标系统浏览电子招标文件、电子投标文件，根据招标文件评标办法的程序及要求完成

评标，并完成电子评标报告的编制。电子评标系统仅在上海市、区两级建设工程交易服务中心指定的评标室使用。

2. 系统页面布局

按照电子评标系统页面显示的内容及相应功能来区分，可将系统页面分为 9个不同的区域，详见图 1-1。

1) 页面最上方为系统“退出”按钮，点击后退出电子评标系统，详见图 1-1 中的“1”。

2) 页面最上方显示评委信息及评委角色信息，详见图 1-1 中的“2”

3) 在最上方的菜单栏下面是系统的标题栏，显示系统标题，详见图 1-1 中的“3”。

4) 在标题栏下方，左侧为系统的导航栏，显示系统导航信息，详见图 1-1 中的“4”。
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5) 在标题栏下方，右侧为系统辅助菜单栏，显示““开标报表”、“招标文件”、“投标文件”、“技术评审意见表”、“商务评审意见

表”“评标决议”、“项目进展”等按钮。点击““开标报表”、“招标文件”、“投标文件”按钮后可以预览对应的文件；“技术评

审意见表”按钮点击后可以编辑《技术评审意见表》；“商务评审意见表”按钮点击后可以编辑《商务评审意见表》；“评标决

议”按钮点击后可以查看评标决议的详情；“项目进展”按钮只有评标专家组长可以看到，点击后可以控制评标流程，详见图

1-1 中的“5”。

6) 在导航栏下方为评标系统的主菜单栏，详见图 1-1 中的“6”，右侧为主视图页面，详见图 1-1 中的“7”。点击左侧的主菜单

可以在右侧的主视图页面打开对应的页面。

7) 页面最下方显示系统提示信息，详见图 1-1 中的“8”。点击“提示信息”可以查看评标系统给出的提示。
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图 1-1
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3. 系统操作按钮

1) 保存：保存当前页面编辑的信息，在保存过程中不允许进行其他操作，保存成功后系统给予保存成功的提示信息。

2) ：提交当前页面内容，在提交过程中不允许进行其他操作，提交成功后系统给予提交成功的提示信息，提交成功后系

统将锁定当前页面内容，不得再进行编辑，请专家谨慎操作。

3) 返回：返回前一步操作页面。

4) 确定：确认当前操作并继续。

5) 取消：取消当前操作。

6) 点击查看：点击查看打开新的页面，查看详细信息。

7) 预览：预览相关的文件或者报表。

8) 帮助：查看当前页面的操作提示信息，点击帮助按钮展开或收缩操作提示信息。

4. 系统角色

电子评标系统使用对象为评标专家，根据评标专家的角色要求将系统角色分为：评委组长、评委秘书长及评委三种角色。
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1) 评委组长：负责按照招标文件要求进行评审；负责主持评标工作，确认并提交初步评审汇总结果、详细评审结果及评标结果；

负责控制评标进展、确认评标完成；负责打印评标情况表、评标报告、评审意见表等报表。

2) 评委秘书长：负责按照招标文件要求进行评审；负责编辑评标报告；负责记录评标过程中的澄清及答复情况等信息。

3) 评委：负责按照招标文件要求进行评审。
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二、 电子评标流程

（一）监理电子评标流
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（二）施工电子评标流程图
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（三）勘察电子评标流程图
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（四）设计电子评标流程图
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（五）工程总承包电子评标流程图
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三、 操作说明

（一） 监理电子评标操作说明

1 获取评标系统登录密码

1) 在评标开始前，评标专家进入评标室任意选择一台评标室电脑。
2) 监管人员打印评标系统登录密码。
3) 监管人员将评标系统登录密码交给评标专家。

2 使用密码登录系统、确认评标项目信息

1) 评标专家打开评标室电脑，在电脑桌面找到 IE 浏览器图标 ，并双击打开。
2) 评标专家在浏览器地址栏中输入电子评标系统网址：
3) 评标专家使用密码登录电子评标系统，详见图 1-1。
4) 由评标专家系统抽取的专家确认待评审标段基本信息及个人信息，详见图 1-2。招标人代表专家在确认待评审标段基本信息的同时

还需输入自己的姓名、身份证号、职称、专业等信息，详见图 1-3。
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图 1-1
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图 1-2
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图 1-3
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3 确认专家评标承诺书并承诺

1) 评标专家阅读“专家评标承诺书”、查看投标人清单并确认是否需要回避。无需回避的，点击“我接受该承诺书，参与本次评标”；
需要回避的，点击“我选择回避，不参与本次评标”，详见图 1-4。

2) 选择回避的专家， 退出电子评标系统，并与监管人员说明情况。监管人员负责协调补抽专家，并在补抽专家到场后打印补抽专家
系统登录密码交给补抽专家。补抽专家同样按照以上流程登录电子评标系统、确认评标项目信息、确定专家评标承诺书并承诺。其
他专家不受其影响，可进入后续环节浏览“招标文件”、“投标文件”及“开标报表”。
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图 1-4
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4 确定评标委员会组长、秘书长

1) 评标专家协商确认担任评委组长和评委秘书长的人选。
2) 评委组长点击“我是评委组长”按钮；评委秘书长点击“我是评委秘书长”按钮；其他评委点击“我是评委”按钮。详见图 1-5。
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图 1-5
3) 评标专家（包括评委组长、评委秘书长和普通评委，下同）进入电子评标系统，跟随操作向导的指引，熟悉评标系统基本功能及操

作。详见图 1-6。

图 1-6
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5 预览招标文件、投标文件、开标情况表（评标专家）

1) 在评标开始前以及评标过程中评标专家可随时点击页面上方的招标文件、投标文件、开标报表进行浏览。详见图 1-7

图 1-7

2) 预览招标文件。
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图 1-8

3) 预览投标文件。
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图 1-9
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6 初步评审并查看评审结果（评标专家）

1) 所有评标专家点击“初步评审”菜单，进入初步评审页面，详见图 1-10。
2) 评标专家点击图 1-10 页面中“点击评审”，打开投标文件对照初步评审条款进行评审，详见图 1-11。
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图 1-10
3) 评标专家根据评审结论，在评审结果中点击“通过”、“不通过”按钮。在评审过程中可通过单位名称下拉框切换投标文件。经评审

如投标文件全部评审项均为通过，评标专家可以点击“全部通过”按钮将全部评审项设置为通过。

图 1-11
如有评审项不通过，评标专家点击“澄清记录”发起澄清。详见图 1-11-1.和图 1-11-2.
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图 1-11-1
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图 1-11-2

评标专家发起澄清后 1小时内，投标人可回复。在汇总评审结果提交前，评标专家须将自己发起的所有澄清进行评审。见图 1-11-3。
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图 1-11-3

4) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 1-10 页面查看。确认无误后，点击“提交”
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按钮提交初步评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。
5) 所有评标专家提交初步评审结论后，点击初步评审结果，查看个人初步评审结果和初步评审结果汇总信息。详见图 1-12。

图 1-12
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7 提交初步评审结果（评委组长）

1) 评委组长查看初步评审汇总结果，并输入否决投标原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交初步评审结果信息。详见图 1-13
2) 提交初步评审结果后，当有效投标家数少于 3家时，系统会弹出流标提示框，评委组长根据情况，选择是否流标。
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图 1-13
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8 详细评审并提交评审结果（评标专家）

1) 评标专家点击“详细评审打分”菜单，进入详细评审打分页面。详见图 1-14。

图 1-14



电子评标系统操作指南

第 31 页 共 189 页

2) 评标专家点击图 1-14 页面中“点击查看”按钮，打开投标文件对比页面，详见图 1-15。评标专家可以点击序号两边的“加号”、“减
号”切换评审项，评标系统提供评审条款定位功能，评标专家可对照投标文件对应章节边预览边打分。详见图 1-15。

图 1-15

3) 全部评审条款打分完成后，返回图 1-14 页面提交个人的详细评审打分信息。
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4) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评标专家可点击“评审结论”菜单，查看详细评审汇总结果。详见图 1-16。

图 1-16

5) 详细评审完成后，评委组长点击“提交”按钮提交详细评审结论。详见图 1-17。
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图 1-17

9 汇总评审结果（评委组长）

1) 评委组长点击“评审结果”菜单，按照评分结果排名确认中标候选人。确认完成后，由评委组长点击“提交结果”确认并提交评分
及中标候选人。详见图 1-18
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图 1-18

2) 评标专家可随时点击“评审意见表”菜单，填写并保存评审意见。详见图 1-19
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图 1-19
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10 填写评标报告（评委秘书长）

1) 评委秘书长收集所有评标专家的评审意见及优化建议，填写并确认评标报告。其他评标专家在评委秘书长填写完成后可以查看并确
认评标报告。详见图 1-20

图 1-20
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11 确认评标结束、打印报表并签字（评委组长、评委秘书长）

1) 所有评标专家填写完评审意见表、评委秘书长填写完评标报告后，由评委组长点击“评标结束”按钮。详见图 1-21

图 1-21



电子评标系统操作指南

第 38 页 共 189 页

2) 评委组长（评委秘书长）打印纸质的评审意见表、评标报告、评标情况表、评委签到表给所有评委进行签字确认。详见图 1-22

图 1-22

3) 评标过程中评标专家按照评标办法规定的流程进行评审，如特殊原因需将评审流程回退，则须由评委组长进入评审进展页面，选择
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需要回退的环节，点击“选择回退”按钮将评审流程退回，并按照评审流程重新评审。详见图 1-23

图 1-23
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（二） 施工电子评标操作说明

1 获取评标系统登录密码

1) 在评标开始前，评标专家进入评标室任意选择一台评标室电脑。
2) 监管人员打印评标系统登录密码。
3) 监管人员将评标系统登录密码交给评标专家。

2 使用密码登录系统、确认评标项目信息

1) 评标专家打开评标室电脑，在电脑桌面找到 IE 浏览器图标 ，并双击打开。
2) 评标专家在浏览器地址栏中输入电子评标系统网址：
3) 评标专家使用密码登录电子评标系统，详见图 2-1。
4) 由评标专家系统抽取的专家确认待评审标段基本信息及个人信息，详见图 2-2。招标人代表专家在确认待评审标段基本信息的同时

还需输入自己的姓名、身份证号、职称、专业等信息，详见图 2-3。



电子评标系统操作指南

第 41 页 共 189 页

图 2-1
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图 2-2
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图 2-3
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3 确认专家评标承诺书并承诺

1) 评标专家阅读“专家评标承诺书”、查看投标人清单并确认是否需要回避。无需回避的，点击“我接受该承诺书，参与本次评标”；
需要回避的，点击“我选择回避，不参与本次评标”，详见图 2-4。

2) 选择回避的专家， 退出电子评标系统，并与监管人员说明情况。监管人员负责协调补抽专家，并在补抽专家到场后打印补抽专家
系统登录密码交给补抽专家。补抽专家同样按照以上流程登录电子评标系统、确认评标项目信息、确定专家评标承诺书并承诺。其
他专家不受其影响，可进入后续环节浏览“招标文件”、“投标文件”及“开标报表”。
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图 2-4
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4 确定评标委员会组长、秘书长

1) 评标专家协商确认担任评委组长和评委秘书长的人选。
2) 评委组长点击“我是评委组长”按钮；评委秘书长点击“我是评委秘书长”按钮；其他评委点击“我是评委”按钮。详见图 2-5。

图 2-5
3) 评标专家（包括评委组长、评委秘书长和普通评委，下同）进入电子评标系统，跟随操作向导的指引，熟悉评标系统基本功能及操

作。详见图 2-6。
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图 2-6

5 预览招标文件、投标文件、开标情况表（评标专家）

1) 在评标开始前以及评标过程中评标专家可随时点击页面上方的招标文件、投标文件、开标报表进行浏览。详见图 2-7.
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图 2-7

2) 预览招标文件。详见图 2-8.
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图 2-8

3) 预览投标文件。详见图 2-9.
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图 2-9
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6 初步评审并查看评审结果（评标专家）

根据评标办法的不同，评审的程序也有所不同，可以将评标流程分为三个阶段，第一个阶段初步评审，第二个阶段详细评审，第三
个阶段确认评审结果编制评标报告。初步评审分为四个环节，第一个环节技术标否决投标评审，第二个环节商务否决投标评审，第三个
环节信用评价评审，第四个环节报价初步甄别。
1) 所有评标专家点击“技术标否决投标评审”菜单，进入技术标否决投标评审页面，详见图 2-10。
2) 评标专家点击图 2-10 页面中“点击评审”，打开投标文件对照初步评审条款进行评审，详见图 2-11。
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图 2-10
3) 评标专家根据评审结论，在评审结果中点击“通过”、“不通过”按钮，不通过的需要填写不通过的原因。在评审过程中可通过单位

名称下拉框切换投标文件。经评审如投标文件全部评审项均为通过，评标专家可以点击“全部通过”按钮将全部评审项设置为通过。
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图 2-11
如有评审项不通过，评标专家点击“澄清记录”发起澄清。详见图 2-11-1.和图 2-11-2.
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图 2-11-1
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图 2-11-2

评标专家发起澄清后 1小时内，投标人可回复。在汇总评审结果提交前，评标专家须将自己发起的所有澄清进行评审。见图 2-11-3。
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图 2-11-3
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4) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 2-10 页面查看。确认无误后，点击“提交”按
钮提交技术标否决投标评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。

5) 商务标评标专家点击“商务标否决投标评审”菜单，进入商务标否决投标评审页面，详见图 2-12。
6) 商务标评标专家点击图 2-12 页面中“工程量清单检查”，打开工程量清单检查页面进行工程量清单符合性检查，详见图 2-13。
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图 2-12
7) 商务标评标专家确认检查参数及投标人名单无误后点击图 2-13 页面中“分析”，系统进行工程量清单符合性检查，工程量清单检查

只由一名商务标评标专家操作一次即可，当工程量清单符合性检查完成后页面中会显示商务标否决投标评审条款。
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图 2-13

8) 所有评标专家点击图 2-14 页面中“点击评审”，打开投标文件对照初步评审条款进行评审，详见图 2-15。
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图 2-14
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9) 评标专家根据评审结论，在评审结果中点击“通过”、“不通过”按钮，不通过的需要填写不通过的原因。在评审过程中可通过单位
名称下拉框切换投标文件。经评审如投标文件全部评审项均为通过，评标专家可以点击“全部通过”按钮将全部评审项设置为通过。

图 2-15
10) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 2-14 页面查看。确认无误后，点击“提交”按
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钮提交商务标否决投标评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。
11) 所有评标专家点击“信用评价评审”菜单，进入信用评价评审页面，详见图 2-16。
12) 信用评价评审是客观评价，由评标系统根据评标办法给出分析结果，由评委组长确认，详见图 2-16。

图 2-16
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13) 所有评标专家点击“报价初步甄别”菜单，进入报价初步甄别评审页面，详见图 2-17。

图 2-17

14) 报价初步甄别是由评标系统提供辅助分析的功能，商务标评标专家点击图 2-17 页面中“分析”，由评标系统按照报价甄别的业务规
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则完成报价初步甄别，给出甄别结果，报价初步甄别时只需要一位商务标评标专家进行操作，为了避免重复操作，系统设定了一个
规则，哪位商务标专家启动了工程量清单分析的程序，就由哪位专家来启动报价甄别的程序。其它评标专家等待分析结束，查看分
析结果。详见图 2-19

图 2-19
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15) 报价初步甄别是客观评价，由评标系统根据评标办法给出分析结果，由点击报价初步甄别“分析”按钮的商务标评标专家确认分析
结果，详见图 2-20。

图 2-20
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7 提交初步评审结果（评委组长）

1) 评委组长查看技术标否决投标评审汇总结果，并输入否决投标原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交技术标否决投标评审结果
信息。详见图 2-21

图 2-21
2) 评委组长查看商务标否决投标评审汇总结果，并输入否决投标原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交商务标否决投标评审结果
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信息。详见图 2-22

图 2-22
3) 评委组长查看信用评价评审结果，确认无误后点击“提交”按钮，提交信用评价评审结果信息。详见图 2-23
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图 2-23
4) 提交初步评审结果后，当有效投标家数少于 3家时，系统会弹出流标提示框，评委组长根据情况，选择是否流标。
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8 项目负责人测试（评标专家）

1) 所有评标专家点击“项目负责人测试”菜单，进入项目负责人测试页面。详见图 2-24

图 2-24
2) 评标专家可以根据测试情况勾选测试结果，“通过”或者“不通过”，不通过的需填写不通过原因。全部评审完成后，需要点击“提

交个人评审结论”按钮，提交个人的评审意见。详见图 2-24
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图 2-25

9 详细评审并提交评审结果（评标专家）

根据评标办法的不同，评审的程序也有所不同，可以将评标流程分为三个阶段，第一个阶段初步评审，第二个阶段详细评审，第三
个阶段确认评审结果编制评标报告。详细评审分为三个环节，第一个环节项目负责人答辩，第二个环节技术标详细评审，第三个环节商
务标详细评审。
1) 所有评标专家点击“项目负责人答辩”菜单，进入项目负责人答辩页面。详见图 2-24
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图 2-24
2) 评委组长点击“抽取答辩单位”详见图 2-24，抽取完成后页面列表中显示抽取结果。详见图 2-25

3) 评标专家可以根据答辩情况勾选答辩结果，“通过”或者“不通过”，不通过的需填写不通过原因。未抽中的投标单位，按照招标文
件的规定，评标专家需根据项目负责人的到场情况确认答辩结果，“通过”或者“不通过”，如未抽中且完成已签到则为通过，未抽
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中且未签到则为不通过，同样不通过的需填写原因。全部评审完成后，需要点击“提交”按钮，提交个人的评审意见。详见图 2-25

图 2-25
4) 技术标评标专家点击“技术标详细评审”菜单，进入技术标详细页面。详见图 2-26
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图 2-26
5) 技术标评标专家点击图 2-26 页面中“点击查看”按钮，打开投标文件对比页面，详见图 2-27。技术标评标专家可以点击序号两边的

“加号”、“减号”切换评审项，评标系统提供评审条款定位功能，技术标评标专家可对照投标文件对应章节边预览边打分。详见图
2-27。
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图 2-27

6) 全部评审条款打分完成后，返回图 2-26 页面提交个人的技术标详细评审打分信息。
7) 商务标评标专家点击“合理最低价计算”菜单，进入合理最低价计算页面，详见图 2-28。商务标评标专家点击页面“开始计算”按
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钮，进行合理最低价计算分析。详见图 2-28

图 2-28



电子评标系统操作指南

第 76 页 共 189 页

8) 合理最低价计算分析完成后生成合理最低价报告，所有评标专家点击“合理最低价计算报告”进入页面查看合理最低价计算报告，
详见图 2-29。

图 2-29
9) 评标专家点击“商务标详细评审结果”菜单，进入商务标详细评审结果页面，详见图 2-30。查看商务标计算结果，确认无误后，由

商务标评标专家点击“提交”，提交商务标详细评审结果。详见图 2-30
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图 2-30

10 提交详细评审结果（评委组长）

1) 评委组长点击“项目负责人答辩评审结果”进入页面，详细图 2-31。评委组长查看项目负责人答辩汇总结果，并输入项目负责人答
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辩未通过原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交项目负责人答辩评审结果信息。详见图 2-31

图 2-31
2) 评委组长点击“技术标详细评审结果”进入页面，详细图 2-32。评委组长查看技术标详细评审结果，确认无误后点击“提交”按钮，

提交技术标详细评审结果信息。详见图 2-32
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图 2-32

3) 商务标评标专家点击“商务标详细评审结果”进入页面，详细图 2-33。商务标评标专家查看商务标详细评审结果，确认无误后点击
“提交”按钮，提交商务标详细评审结果信息。详见图 2-33
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图 2-33

11 发起评标决议（评委秘书长）、表决（评委）

1) 评委秘书长点击“评标决议”弹出页面，点击“添加决议”按钮弹出页面，评委秘书长选择决议类型，填写评标决议内容，点击“发
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起决议”完成评标决议的发起。详细图 2-34

图 2-34

2) 所有评标专家点击“评标决议”弹出页面，点击“表决”按钮弹出页面，所有评标专家选择“同意”或者“不同意”，如不同意填
写不同意原因，点击“提交”提交表决结果。详细图 2-35
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图 2-35
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12 汇总评审结果（评委组长）

1) 评委组长点击“评标结果”菜单，按照总得分结果排名确认中标候选人。确认完成后，由评委组长点击“提交”确认并提交评分及
中标候选人。详见图 2-36
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图 2-36



电子评标系统操作指南

第 85 页 共 189 页

13 填写评标报告（评委秘书长）

1) 评委秘书长收集所有评标专家的评审意见及优化建议，填写并确认评标报告。其他评标专家在评委秘书长填写完成后可以查看并确
认评标报告。详见图 2-37
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图 2-37
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14 确认评标结束、打印报表并签字（评委组长、评委秘书长）

1) 所有评标专家填写完评审意见表、评委秘书长填写完评标报告后，由评委组长点击“评标结束”按钮。详见 2-38

图 2-38

2) 评委组长（评委秘书长）打印纸质的评标报告、评审意见表、评标决议表给评标专家签字确认。详见 2-39
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图 2-39
3) 评标过程中评标专家按照评标办法规定的流程进行评审，如特殊原因需将评审流程回退，则须由评委组长进入评审进展页面，选择

需要回退的环节，点击“选择回退”按钮将评审流程退回，并按照评审流程重新评审。详见 2-40
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图 2-40
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（三） 勘察电子评标操作说明

1 获取评标系统登录密码

1) 在评标开始前，评标专家进入评标室任意选择一台评标室电脑。
2) 监管人员打印评标系统登录密码。
3) 监管人员将评标系统登录密码交给评标专家。

2 使用密码登录系统、确认评标项目信息

1) 评标专家打开评标室电脑，在电脑桌面找到 IE 浏览器图标 ，并双击打开。
2) 评标专家在浏览器地址栏中输入电子评标系统网址：
3) 评标专家使用密码登录电子评标系统，详见图 3-1。
4) 由评标专家系统抽取的专家确认待评审标段基本信息及个人信息，详见图 3-2。招标人代表专家在确认待评审标段基本信息的同时

还需输入自己的姓名、身份证号、职称、专业等信息，详见图 3-3。
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图 3-1
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图 3-2
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图 3-3
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3 确认专家评标承诺书并承诺

1) 评标专家阅读“专家评标承诺书”、查看投标人清单并确认是否需要回避。无需回避的，点击“我接受该承诺书，参与本次评标”；
需要回避的，点击“我选择回避，不参与本次评标”，详见图 3-4。

2) 选择回避的专家， 退出电子评标系统，并与监管人员说明情况。监管人员负责协调补抽专家，并在补抽专家到场后打印补抽专家
系统登录密码交给补抽专家。补抽专家同样按照以上流程登录电子评标系统、确认评标项目信息、确定专家评标承诺书并承诺。其
他专家不受其影响，可进入后续环节浏览“招标文件”、“投标文件”及“开标报表”。
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图 3-4
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4 确定评标委员会组长、秘书长

1) 评标专家协商确认担任评委组长和评委秘书长的人选。
2) 评委组长点击“我是评委组长”按钮；评委秘书长点击“我是评委秘书长”按钮；其他评委点击“我是评委”按钮。详见图 3-5。
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图 3-5
3) 评标专家（包括评委组长、评委秘书长和普通评委，下同）进入电子评标系统，跟随操作向导的指引，熟悉评标系统基本功能及操

作。详见图 3-6。
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图 3-6
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5 预览招标文件、投标文件、开标情况表（评标专家）

1) 在评标开始前以及评标过程中评标专家可随时点击页面上方的招标文件、投标文件、开标报表进行浏览。详见图 3-7.

图 3-7
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2) 预览招标文件。详见图 3-8

图 3-8
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6 技术标初步评审并查看评审结果（评标专家）

1) 所有评标专家点击“初步评审”菜单，进入初步评审页面，详见图 3-9。
2) 评标专家点击图 3-9 页面中“点击评审”，打开投标文件对照初步评审条款进行评审，详见图 3-10。
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图 3-9
3) 评标专家根据评审结论，在评审结果中点击“通过”、“不通过”按钮，不通过的需要填写不通过的原因。在评审过程中可通过单位

名称下拉框切换投标文件。经评审如投标文件全部评审项均为通过，评标专家可以点击“全部通过”按钮将全部评审项设置为通过。
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图 3-10
如有评审项不通过，评标专家点击“澄清记录”发起澄清。详见图 3-11-1.和图 3-11-2.
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图 3-11-1
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图 3-11-2

评标专家发起澄清后 1小时内，投标人可回复。在汇总评审结果提交前，评标专家须将自己发起的所有澄清进行评审。见图 3-11-3。



电子评标系统操作指南

第 106 页 共 189 页

图 3-11-3
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4) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 3-9 页面查看。确认无误后，点击“提交”按
钮提交初步评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。

5) 所有评标专家提交初步评审结论后，点击初步评审结果，查看个人初步评审结果和初步评审结果汇总信息。详见图 3-11。

图 3-11
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7 提交初步评审结果（评委组长）

1) 评委组长查看初步评审汇总结果，并输入否决投标原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交初步评审结果信息。详见图 3-11
2) 提交初步评审结果后，当有效投标家数少于 3家时，系统会弹出流标提示框，评委组长根据情况，选择是否流标。详见图 3-12
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图 3-12
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8 技术标详细评审并提交评审结果（评标专家）

1) 评标专家点击“详细评审打分”菜单，进入详细评审打分页面。详见图 3-13。

图 3-13
2) 评标专家点击图 3-13 页面中“点击查看”按钮，打开投标文件对比页面，详见图 3-14。评标专家可以点击序号两边的“加号”、“减
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号”切换评审项，评标系统提供评审条款定位功能，评标专家可对照投标文件对应章节边预览边打分。详见图 3-14。

图 3-14

3) 全部评审条款打分完成后，返回图 3-13 页面提交个人的详细评审打分信息。
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4) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评标专家可点击“技术标详细评审结论”菜单，查看详细评审汇总结果。（详见图 3-15）

图 3-15
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9 提交详细评审结果（评委组长）

1) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评委组长可点击技术标详细评审页面的“提交汇总结论”按钮，提交技术标详细评审结果。
详见图 3-15

10 绑定投标单位（评委组长）

1) 如采用暗标的，在详细评审完成后，由评委组长点击“绑定投标单位”按钮，绑定正式投标单位。详见图 3-16
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图 3-16
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11 商务标初步评审并查看评审结果（评标专家）

1) 所有评标专家点击“商务标否决投标评审”菜单，进入商务标否决投标评审页面，详见图 3-17。

图 3-17
2) 评标专家点击图 3-17 页面中“点击评审”，打开投标文件对照初步评审条款进行评审，详见图 3-18。
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3) 评标专家根据评审结论，在评审结果中点击“通过”、“不通过”按钮，不通过的需要填写不通过的原因。在评审过程中可通过单位
名称下拉框切换投标文件。经评审如投标文件全部评审项均为通过，评标专家可以点击“全部通过”按钮将全部评审项设置为通过。

图 3-18
4) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 3-17 页面查看。确认无误后，点击“提交个人

评审结论”按钮提交商务标否决投标评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。
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12 提交商务标初步评审结果（评委组长）

1) 评委组长查看商务标否决投标评审汇总结果，并输入否决投标原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交商务标否决投标评审结果
信息。详见图 3-19
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图 3-19
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13 商务标详细评审并提交评审结果（评标专家）

1) 评标专家点击“商务标详细评审”菜单，进入商务标详细评审页面。详见图 3-20

图 3-20
评标专家点击图 3-20 页面中“点击查看”按钮，打开投标文件对比页面，详见图 3-21。评标专家可以点击序号两边的“加号”、“减号”
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切换评审项，评标系统提供评审条款定位功能，评标专家可对照投标文件对应章节边预览边打分。详见图 3-21。

图 3-21
2) 全部评审条款打分完成后，返回图 3-20 页面提交个人的详细评审打分信息。
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14 提交商务标详细评审结果（评委组长）

1) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评委组长可点击商务标详细评审页面的“提交汇总结论”按钮，提交商务标详细评审结果。
详见图 3-22

图 3-22
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15 汇总评审结果（评委组长）

1) 评委组长点击“评审结果”菜单，按照评分结果排名确认中标候选人。确认完成后，由评委组长点击“提交结果”确认并提交评分
及中标候选人。详见图 3-23

图 3-23
2) 评标专家可随时点击“评审意见表”菜单，填写并保存评审意见。详见图 3-24
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图 3-24
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16 填写评标报告（评委秘书长）

1) 评委秘书长收集所有评标专家的评审意见及优化建议，填写并确认评标报告。其他评标专家在评委秘书长填写完成后可以查看并确
认评标报告。详见图 3-25

图 3-25
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17 确认评标结束、打印报表并签字（评委组长、评委秘书长）

1) 所有评标专家填写完评审意见表、评委秘书长填写完评标报告后，由评委组长点击“评标结束”按钮。详见图 3-26

图 3-26
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2) 评委组长（评委秘书长）打印纸质的评审意见表、评标报告、评标情况表、评委签到表给所有评委进行签字确认。详见图 3-27

图 3-27
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（四） 设计电子评标操作说明

1 获取评标系统登录密码

1) 在评标开始前，评标专家进入评标室任意选择一台评标室电脑。

2) 监管人员打印评标系统登录密码。

3) 监管人员将评标系统登录密码交给评标专家。

2 使用密码登录系统、确认评标项目信息

1) 评标专家打开评标室电脑，在电脑桌面找到 IE 浏览器图标 ，并双击打开。

2) 评标专家在浏览器地址栏中输入电子评标系统网址：

3) 评标专家使用密码登录电子评标系统，详见图 4-1。

4) 由评标专家系统抽取的专家确认待评审标段基本信息及个人信息，详见图 4-2。招标人代表专家在确认待评审标段基本信息的同时

还需输入自己的姓名、身份证号、职称、专业等信息，详见图 4-3。
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图 4-1
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图 4-2
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图 4-3
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3 确认专家评标承诺书并承诺

1) 评标专家阅读“专家评标承诺书”、查看投标人清单并确认是否需要回避。无需回避的，点击“我接受该承诺书，参与本次评标”；

需要回避的，点击“我选择回避，不参与本次评标”，详见图 4-4。

2) 选择回避的专家， 退出电子评标系统，并与监管人员说明情况。监管人员负责协调补抽专家，并在补抽专家到场后打印补抽专家

系统登录密码交给补抽专家。补抽专家同样按照以上流程登录电子评标系统、确认评标项目信息、确定专家评标承诺书并承诺。其

他专家不受其影响，可进入后续环节浏览“招标文件”、“投标文件”及“开标报表”。
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图 4-4
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4 确定评标委员会组长、秘书长

1) 评标专家协商确认担任评委组长和评委秘书长的人选。

2) 评委组长点击“我是评委组长”按钮；评委秘书长点击“我是评委秘书长”按钮；其他评委点击“我是评委”按钮。详见图 4-5。

图 4-5
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3) 评标专家（包括评委组长、评委秘书长和普通评委，下同）进入电子评标系统，跟随操作向导的指引，熟悉评标系统基本功能及操
作，详见图 4-6。

图 4-6
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5 预览招标文件、投标文件、开标情况表（评标专家）

1) 在评标开始前以及评标过程中评标专家可随时点击页面上方的招标文件、投标文件、开标报表进行浏览，详见图 4-7。

图 4-7
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2) 预览招标文件。详见图 4-8

图 4-8
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6 编辑投标单位评标号

1) 评委组长点击“技术标初步评审”菜单，进入技术标初步评审页面。

2) 评委组长点击页面的“点击编辑评标单位”，输入技术标投标文件首页标注的评标号。

3) 所有投标文件的评标号标注完成后，评委组长点击“确认投标单位号码”绑定投标单位评标号，详见图 4-9。
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图 4-9



电子评标系统操作指南

第 139 页 共 189 页

7 技术标初步评审并查看评审结果（评标专家）

1) 所有评标专家点击“技术标初步评审”菜单，进入技术标初步评审页面，详见图 4-10。

2) 评标专家点击图 4-9 页面中“点击评审”，打开投标文件对照初步评审条款进行评审，详见图 4-11。

图 4-10
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3) 评标专家根据评审结论，在评审结果中点击“通过”、“不通过”按钮，不通过的需要填写不通过的原因。在评审过程中可通过单位
名称下拉框切换投标文件。经评审如投标文件全部评审项均为通过，评标专家可以点击“全部通过”按钮将全部评审项设置为通过。

图 4-11
如有评审项不通过，评标专家点击“澄清记录”发起澄清。详见图 4-11-1.和图 4-11-2.
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图 4-11-1
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图 4-11-2

评标专家发起澄清后 1小时内，投标人可回复。在汇总评审结果提交前，评标专家须将自己发起的所有澄清进行评审。见图 4-11-3。
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图 4-11-3



电子评标系统操作指南

第 144 页 共 189 页

4) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 4-10 页面查看。确认无误后，点击“提交”

按钮提交初步评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。

5) 所有评标专家提交初步评审结论后，点击初步评审结果，查看个人初步评审结果和初步评审结果汇总信息。详见图 4-11。
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图 4-11

8 提交初步评审结果（评委组长）

1) 评委组长查看初步评审汇总结果，并输入否决投标原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交初步评审结果信息，详见图 4-12。
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图 4-12
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9 技术标详细评审并提交评审结果（评标专家）

1) 评标专家点击“技术标详细评审打分”菜单，进入技术标详细评审打分页面。详见图 4-13。

图 4-13
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2) 评标专家点击图 4-13 页面中“点击查看”按钮，打开投标文件对比页面，详见图 4-14。评标专家可以点击序号两边的“加号”、“减
号”切换评审项，评标系统提供评审条款定位功能，评标专家可对照投标文件对应章节边预览边打分，详见图 4-14。

图 4-14
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3) 全部评审条款打分完成后，返回图 4-13 页面提交个人的详细评审打分信息。

4) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评标专家可点击“技术标详细评审结论”菜单，查看详细评审汇总结果，详见图 4-15。

图 4-15



电子评标系统操作指南

第 150 页 共 189 页

10 提交详细评审结果（评委组长）

1) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评委组长可点击技术标详细评审页面的“提交汇总结论”按钮，提交技术标详细评审结果。
详见图 4-15

11 绑定投标单位（评委组长）

1) 如采用暗标的，在详细评审完成后，评委组长根据开标设定的评标号与投标单位对应关系在评标系统中选择对应的投标单位名称。

2) 投标单位与评标号对应后，评委组长点击“绑定投标单位”按钮，绑定正式投标单位，详见图 4-16。
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图 4-16
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12 商务标初步评审并查看评审结果（评标专家）

1) 所有评标专家点击“商务标初步评审”菜单，进入商务标初步评审页面，详见图 4-17。

图 4-17
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2) 评标专家点击图 4-17 页面中“点击评审”，打开投标文件对照初步评审条款进行评审，详见图 4-18。
3) 评标专家根据评审结论，在评审结果中点击“通过”、“不通过”按钮，不通过的需要填写不通过的原因。在评审过程中可通过单位

名称下拉框切换投标文件。经评审如投标文件全部评审项均为通过，评标专家可以点击“全部通过”按钮将全部评审项设置为通过。

图 4-18
4) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 4-17 页面查看。确认无误后，点击“提交个人

评审结论”按钮提交商务标初步评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。
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13 提交商务标初步评审结果（评委组长）

1) 评委组长查看商务标初步评审汇总结果，并输入否决投标原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交商务标初步评审结果信息。详
见图 4-19

图 4-19
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14 商务标详细评审并提交评审结果（评标专家）

1) 评标专家点击“商务标详细评审”菜单，进入商务标详细评审页面。详见图 4-20

图 4-20
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2) 评标专家点击图 4-20 页面中“点击查看”按钮，打开投标文件对比页面，详见图 4-21。评标专家可以点击序号两边的“加号”、“减
号”切换评审项，评标系统提供评审条款定位功能，评标专家可对照投标文件对应章节边预览边打分。详见图 4-21。

图 4-21
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3) 全部评审条款打分完成后，返回图 4-20 页面提交个人的详细评审打分信息。

15 提交商务标详细评审结果（评委组长）

1) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评委组长可点击商务标详细评审页面的“提交汇总结论”按钮，提交商务标详细评审结果。
详见图 4-22
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图 3-22
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16 汇总评审结果（评委组长）

1) 评委组长点击“评审结果”菜单，按照评分结果排名确认中标候选人。确认完成后，由评委组长点击“提交汇总结论”确认并提交
评分及中标候选人。详见图 4-23

图 4-23
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2) 评标专家可随时点击“评审意见表”菜单，填写并保存评审意见。详见图 4-24

图 4-24
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17 填写评标报告（评委秘书长）

1) 评委秘书长收集所有评标专家的评审意见及优化建议，填写并确认评标报告。其他评标专家在评委秘书长填写完成后可以查看并确
认评标报告。详见图 4-25

图 4-25
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18 确认评标结束、打印报表并签字（评委组长、评委秘书长）

1) 所有评标专家填写完评审意见表、评委秘书长填写完评标报告后，由评委组长点击“评标结束”按钮。详见图 4-26

图 4-26
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2) 评委组长（评委秘书长）打印纸质的评审意见表、评标报告、评标情况表、评委签到表给所有评委进行签字确认。详见图 4-27

图 4-27
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（五） 工程总承包电子评标操作说明

1 获取评标系统登录密码

1) 在评标开始前，评标专家进入评标室任意选择一台评标室电脑。

2) 监管人员打印评标系统登录密码。

3) 监管人员将评标系统登录密码交给评标专家。

2 使用密码登录系统、确认评标项目信息

1) 评标专家打开评标室电脑，在电脑桌面找到 IE 浏览器图标 ，并双击打开。

2) 评标专家在浏览器地址栏中输入电子评标系统网址：

3) 评标专家使用密码登录电子评标系统，详见图 5-1。

4) 由评标专家系统抽取的专家确认待评审标段基本信息及个人信息，详见图 5-2。招标人代表专家在确认待评审标段基本信息的同时

还需输入自己的姓名、身份证号、职称、专业等信息，详见图 5-3。
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图 5-1
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图 5-2
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图 5-3
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3 确认专家评标承诺书并承诺

1) 评标专家阅读“专家评标承诺书”、查看投标人清单并确认是否需要回避。无需回避的，点击“我接受该承诺书，参与本次评标”；

需要回避的，点击“我选择回避，不参与本次评标”，详见图 5-4。

2) 选择回避的专家， 退出电子评标系统，并与监管人员说明情况。监管人员负责协调补抽专家，并在补抽专家到场后打印补抽专家

系统登录密码交给补抽专家。补抽专家同样按照以上流程登录电子评标系统、确认评标项目信息、确定专家评标承诺书并承诺。其

他专家不受其影响，可进入后续环节浏览“招标文件”、“投标文件”及“开标报表”。
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图 5-4

4 确定评标委员会组长、秘书长

1) 评标专家协商确认担任评委组长和评委秘书长的人选。
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2) 评委组长点击“我是评委组长”按钮；评委秘书长点击“我是评委秘书长”按钮；其他评委点击“我是评委”按钮。详见图 5-5。

图 5-5
3) 评标专家（包括评委组长、评委秘书长和普通评委，下同）进入电子评标系统，跟随操作向导的指引，熟悉评标系统基本功能及操

作，详见图 4-6。
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图 4-6
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5 预览招标文件、投标文件、开标情况表（评标专家）

1) 在评标开始前以及评标过程中评标专家可随时点击页面上方的技术标开标报表、商务标开标报表、招标文件、技术标投标文件、商
务标投标文件进行浏览，详见图 5-7。

图 5-7
2) 预览招标文件。详见图 5-8
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图 5-8
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6 初步评审并查看评审结果（评标专家）

1) 所有评标专家点击“初步评审”菜单，进入初步评审页面，详见图 5-9。

2) 评标专家点击图 5-9 页面中“点击评审”，打开技术标投标文件对照初步评审条款对招标人评审结论进行复核，详见图 5-10。

图 5-9
3) 评标专家根据复核结论，在“是否认可”中点击“√”（认可）、“×”（不认可）按钮，不认可的需要填写不认可的原因。在复核过

程中可通过单位名称下拉框或“上一家”“下一家”切换投标文件。经复核如投标文件全部评审项均为认可，评标专家可以点击“全
部认可”按钮将全部评审项设置为认可。
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图 5-10

4) 评标专家逐一确定每份投标文件评审项的评审结论，完成后点击“返回”按钮返回图 5-9 页面查看。确认无误后，点击“提交个人
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评审结论”按钮提交初步评审结论，提交后不可修改，请谨慎操作。

5) 所有评标专家提交初步评审结论后，点击初步评审汇总，查看个人初步评审结果和初步评审结果汇总信息。详见图 5-11。

图 5-11
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7 提交初步评审结果（评委组长）

1) 评委组长查看初步评审汇总结果，并输入不认可原因。确认无误后点击“提交”按钮，提交初步评审结果信息，详见图 5-11。

8 技术标澄清复核并提交复核结果（评标专家）

1) 评标专家点击“技术标澄清复核”菜单，进入技术标澄清复核列表页面。详见图 5-12。

图 5-12
2) 评标专家点击图 5-12 页面中“点击评审”按钮，打开技术标澄清复核详情页面，详见图 5-13。评标专家可在页面中查看招标人与投

标人的澄清记录表与招标人技术标审查结果。评标专家点击“技术标投标文件”可查看技术标投标文件。评标专家可对照技术标投
标文件及投标人澄清内容对技术标澄清内容进行复核，并给出复核结果。如复核不认可，须填写不认可原因。
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图 5-13

3) 全部评审条款打分完成后，返回图 5-12 页面提交个人评审结论。

4) 当所有评标专家提交详细评审打分后，评标专家可点击“技术标澄清复核汇总”菜单，查看技术标澄清复核汇总结果，详见图 5-14。
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图 5-14

9 提交技术标澄清复核汇总结果（评委组长）

1) 当所有评标专家提交技术标澄清复核结果后，评委组长可点击技术标澄清复核汇总页面的“提交汇总结论”按钮，提交技术标详细
评审结果。详见图 5-14
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10 商务标澄清复核并提交复核结果（评标专家）

1) 评标专家点击“商务标澄清复核”菜单，进入商务标澄清复核页面。详见图 5-15

图 5-15
2) 评标专家点击图 5-15 页面中“点击评审”按钮，打开商务标澄清复核详情页面，详见图 5-16。评标专家可在页面中查看招标人与投

标人的澄清记录表与招标人商务标审查结果。评标专家点击“商务标投标文件”可查看商务标投标文件。评标专家可对照商务标投
标文件及投标人澄清内容对技术标澄清内容进行复核，并给出复核结果。如复核不认可，须填写不认可原因。
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图 5-16
3) 全部评审条款打分完成后，返回图 5-15 页面提交个人评审结论。

11 提交商务标复核澄清汇总结果（评委组长）

1) 当所有评标专家提交商务标复核澄清结论后，评委组长根据汇总结果及报价排名，推荐中标候选人，最后点击“提交汇总结论”按
钮，提交商务标澄清复核汇总结果。详见图 5-17
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图 5-17

12 评审意见表（评标专家）

1) 评标专家可随时点击“技术标评审意见表”“商务标评审意见表”菜单，填写并保存评审意见。详见图 5-18
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图 5-18

13 填写评标报告（评委秘书长）

1) 评委秘书长收集所有评标专家的评审意见及优化建议，填写并确认评标报告。其他评标专家在评委秘书长填写完成后可以查看并确
认评标报告。详见图 5-19
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图 5-19
2) 所有评标专家填写完评审意见表、评委秘书长填写完评标报告后，由评委组长点击“确认报告”按钮。
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14 查看评标报表并签字（评标专家）

1) 所有评标专家点击“评标报告电子签名”菜单，查看所有评标报表。确认报表无误后，点击“签署”按钮，对报表逐一签署。如需
重新签署，点击“重新签署”即可。详见图 5-20。

2) 评委组长点击“查看签署情况”，可查看当前专家签署情况。确认所有专家签署完成后，点击“组长确认并提交”。详见图 5-20。

详见图 5-20
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